PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA

CEP 36.225-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1.861/2023

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBERTIOGA/MG, no uso das atribuicoes que lhe sao
conferidas, DECRETA:

Dispoe sobre Plano de Contratacoes
Anual, de que trata a Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e institui o Planejamento
e Gerenciamento de Contratacoes, no
ambito da  Administracao  Publica
Municipal.

Disposi¢oes Preliminares
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Decreto dispoe sobre o Plano de Contratagoes Anual, de que trata a Lei n°
14.133, de 1°de abril de 2021, no ambito da Administragcao Publica Municipal.

CAPITULO |
Definigoes

Art. 2° Para os efeitos desta Instrucao Normativa sao adotadas as seguintes
definicoes:

| - Data desejada para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio do setor
requisitante, o procedimento licitatério ou a contratagao direta ser concluida, tendo havido
a assinatura do termo de contrato, a emissao de nota de empenho de despesa ou a
assinatura da ata de registro de precgos, conforme o caso.

Il - Documento de formalizacdo de demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta o
Plano de Contratacdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao; pode ser substituido por memorando interno, desde que
possua todos os requisitos da DFD;

Il - Plano de Contratagdoes Anual: documento que consolida todas as demandas que o
6rgao ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que servira de
base para aelaboracao dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacao;

IV - setor de contratacoes: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacao e
acompanhamentodas acoes destinadas a realizacao das contratacoes no ambito do orgao
ou entidade;

V - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratacao de bens,

servigos, obras esolucoes de tecnologia da informacao e comunicagées./@{
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VI - setor técnico: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o DFD, promovendo a agregacao de valor e a
compilagao de necessidades de mesma natureza;

CAPITULO II

Diretrizes e Objetivos
Diretrizes

Art. 3° Cada orgao e entidade devem elaborar anualmente seu respectivo Plano de
ContratagoesAnual, contendo todas as contratagoes e renovacoes que pretendem realizar
no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. As situagbes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacao
também devemconstar do Plano de que trata o caput.

Art. 4° O 6rgao e entidade que nao elaborar o Plano de Contratacoes Anual até o prazo
definido neste Decreto devera ser penalizado pela autoridade competente, mediante
contraditorio e ampla defesa.

Objetivos

Art. 5° A elaboracao do Plano de Contratacoes Anual pelos érgaos e entidades tem como
objetivos:

|- racionalizar as contratacoes das unidades administrativas de sua competéncia;

[l - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestao de
LogisticaSustentavel, e outros instrumentos de governanca existentes; e

Il - subsidiar a elaboracao da lei orcamentaria do ente federativo.

CAPITULO 1l

Procedimentos para a elaboragao do Plano de Contratagées Anual
Documento de formalizagao de demanda

Art. 6° O procedimento para elaboracao do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informagoes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;
Il - descricao sucinta do objeto;

Il - tipo de item, unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada; /@/
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IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indicacao do valor
correspondente aoexercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desejada para a contratacao;
VI - grau de prioridade da compra ou contratacao.

VIl - se ha vinculacao ou dependéncia com a contratacao de outro DFD para sua
execucao, visandoa determinar a sequéncia em que as respectivas contratacoes serao
realizadas.

Cronograma de elaboracao

Art. 7° Exepcionalmente, até o dia 1° de dezembro do presente ano corrente, 0s setores
requisitantes ou técnicos deverao enviar as contratagcoes que pretendem realizar ou
renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, e encaminhar ao setor de licitagbes e contratos e o Setor de Compras. A
formalizacao dar-se-a nos termos do artigo 6° deste decreto.

Art. 8° Até o dia 15 de dezembro de 2023, o setor de licitagoes devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos, consoante disposto
neste Decreto, e, se de acordo, enviar o Plano consolidado para aprovacao da autoridade
competente do 6rgao ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar.

Consolidagao das demandas

Art. 9. O setor de licitacbes e contratos e o setor de compras devera analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias
necessarias para:

| - agregacao, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza;

Il - adequacéo e consolidagao do Plano de Contratacoes Anual;

Il - construcdo do calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forca de trabalho na instrucao dos
autos de contratacao;

IV - definicao da data estimada para inicio do processo de contratacao considerando o
tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratacao e a
disponibilidade da forca de trabalho na instrucao dos autos de contratacao.

§ 1° Sempre que pertinente, os DFD deverdao ser encaminhados, previamente, dos
setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverao a analise das demandas e
a agregacao de valor, observando-se os principios da padronizagao e da economicidade.

§ 2° A definicao dos setores requisitantes e tecnicos, se couber, devera constar de ato.d
orgao ouda entidade. @
X

§3°- O setor técnico responsdavel pelo Documento de Formalizagao de Demanda - DFD
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devera, quando da formalizacdo do Termo de Referéncia, identificar os possiveis riscos
contratuais previstos e presumiveis e prever a matriz de alocagao de riscos, em conjunto
com o Gestor de Contratos ou demais responsaveis, indicando aqueles a serem assumidos
pelo setor publico ou pelo setor privado ou daqueles a serem compartilhados.

Aprovacgao do Plano de Contratagcoes Anual
Art. 10. Até o dia 15 de dezembro, a autoridade competente devera aprovar o Plano,
sendo disponibilizado automaticamente, na forma do art. 11.

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratacoes
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratagoes realizar adequacoes,
observada a data limite definida no caput.

Divulgacao

Art. 11. Os Planos Anuais de Contratagoes dos 6rgaos e entidades serao disponibilizados
no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades deverao disponibilizar, em seus sitios eletronicos,
0 endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagbes Anuais no Painel de
Compras no PNCP.

Revisao e redimensionamento
Art. 12. Podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento dos itens do Plano
deContratacoes Anual, nos seguintes momentos:

I - Na quinzena posterior a publicacao para adequacao do Plano deContratagcoes Anual
ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio.

Paragrafo unico. As alteragdes no Plano de Contratagoes Anual, nas hipéteses deste
artigo, deveraoser aprovadas pela autoridade competente.

CAPITULO IV
Da execugao do Plano de Contratagoes Anual

Alteragao

Art. 13. Durante a sua execucao, o Plano de Contratacoes Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacao e posterior aprovacao da autoridade competente.

Compatibilizagao da demanda //{
Art. 15. Na execucao do Plano de Contratacoes Anual, o setor competente devera
observar se asdemandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

—

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratagoes Anual
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ensejarao a suarevisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 13.

Art. 16. As demandas constantes do Plano de Contratacoes Anual deverao ser
encaminhadas ao setor responsavel com a antecedéncia necessaria para 0 cumprimento
da data desejada de que trata oart. 7°, acompanhadas da devida instrugao processual.

CAPITULO V
Disposicoes finais

Orientagoes Gerais

Art. 19. Os prazos do cronograma do Plano de Contratacoes Anual de que trata o
Capitulo Il poderao ser alterados por meio de ato decreto, de modo temporario, a fim de
conciliar aos prazos deelaboragdo das propostas orgcamentarias.

Art. 20. O setor de compras e o setor de licitagoes e contratos, por meio de seus agentes
publicos, poderdo, desde que justificado nos autos do processo respectivo, afastar a
aplicacao desta Instrugao Normativa naquilo que for incompativel com a sua forma de
atuacao, observados os principios gerais de licitacdo e a legislacao respectiva.

Art. 21 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria da Administracao, que podera
expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletronico
informacoes adicionais para fins de operacao dos sistemas a serem utilizados.

Vigéncia

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Municipio de Ibertioga, 06 de novembro de 2023.
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RICARDO MARCELO PIRES DE OLIVERA
Prefeito Municipal



