PREFEITURA MUNICIPAL DE IBERTIOGA

CEP 36.225-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 04/2023

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Ibertioga, com endereco na Rua Evaristo de Carvalho, n°® 56, Centro,
inscrita no CNPJ 18.094.839/0001-00, isenta de inscricdo estadual, torna publico através da
Pregoeira, Sra. Fabia Emerenciana da Silva, e a Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Ibertioga-MG, designados pela Portaria n® 2093, de 23 de marco de 2022, a abertura do
PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N°.
04/2023, nos termos da Lei 10.520/02, Lei Complementar 123/06, Lei Complementar 147/14, Lei
Complementar 155/16, bem como os Decretos Municipais, subsidiariamente a Lei 8.666/93 com
suas alteracBes posteriores e demais legislacdes correlatas. O tipo de julgamento serd o de Menor
preco unitario, conforme objeto descrito no Anexo | — Termo de Referéncia.

Data da sessao: 28/03/2023

Horario de inicio da Sessdo: 08:00:00

Local: Prédio da Prefeitura Sala de licitacdo (Rua Evaristo de Carvalho, n® 56 - Centro)
Iniciada a Sessdo nédo se admitira recebimento de proposta e documentacao.

| - OBJETO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de servicos de Contabilidade Publica, visando
atender as necessidades dos Servigos Financeiro e Administrativo, com desenvolvimento das
atividades correlatas, conforme especificacdo contida no Anexo | - Termo de Referéncia, parte
integrante deste edital.

Il - EDITAL

2.1. Constituem anexos do presente Edital e dele fazem parte integrante:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo I1- Modelo de Carta de Credenciamento;

c¢) Anexo I11- Modelo de Proposta Comercial;

d) Anexo V- Modelo de Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos;
e) Anexo V- Modelo de Declaracdo de ME e EPP;

f) Anexo VI- Modelo de Declaracédo de fato impeditivo;

g)_,Anexo VII- Minuta do Contrato;

h) Anexo V111 - Ficha cadastral e declaracao de ciéncia.

111 - ORGAO SOLICITANTE
3.1. Secretaria Municipal de Administracdo.

IV- CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1. Poderdo participar desta licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado.

4.2. Poderdo participar da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

4.3. NAO PODERAO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITACAO AS EMPRESAS:
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a) Suspensa ou impedida de licitar e contratar ou declarada inidénea, por ato do Poder Publico,
apenada no Inciso 11l ou IV do art. 87 da Lei 8.666/93 ou art. 7° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, desde que a abrangéncia da penalidade estenda a todo territério nacional ou a todo o territério
do estado de Minas Gerais;

b) Impedida ou suspensa de licitar com o Municipio de Ibertioga-MG;

¢) Com faléncia declarada em liquidacao judicial ou extrajudicial.

d) As pessoas juridicas que ndo atendem as previsdes legais contidas na Lei Complementar 123/06 e
147/2014 e suas regulamentagcdes posteriores, bem como as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo sediadas no &mbito dos limites geograficos do Estado de Minas Gerais.

4.4. A observancia das vedacBes € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo seu
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

VvV - APRESENTACAO DOS ENVELOPES DE “PROPOSTA COMERCIAL” E
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.

5.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitacdo” deverdo ser entregues a
Pregoeira no momento do Credenciamento para este certame, em envelopes distintos, colados e
indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo em sua parte externa, as seguintes
informacoes:

ENVELOPE Ne°. 01

A PREFEITURA DE IBERTIOGA
PROCESSO LICITATORIO N° 032/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 04/2023
“PROPOSTA DE PRECOS”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

ENVELOPE N°. 02

A PREFEITURA DE IBERTIOGA
PROCESSO LICITATORIO N° 032/2023
PREGAO PRESENCIAL Ne°. 04/2023
“DOCUMENTACAO”

RAZAO SOCIAL E ENDERECO

VI - CREDENCIAMENTO

6.1. O credenciamento iniciar-se-4 a no horario e data indicados no preambulo deste Edital e
encerrara com a abertura do primeiro envelope de proposta ou MEIA HORA apdés inicio do
credenciamento, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

6.2. A empresa interessada devera apresentar o contrato social e a Ultima alteracédo contratual
em caso de alteracdo contratual ndo consolidada, ou outro instrumento de registro comercial
em vigor, registrado na Junta Comercial.

6.2.1. O instrumento apresentado no subitem 6.2. estd dispensado de ser reapresentado no envelope
de Habilitacdo por ja constar no credenciamento. Porém, sera analisado, na fase de Habilitacdo, com
o valor de documento de regularidade Juridica.

6.3. Os representantes das Empresas deverdo se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira,
devidamente munidos de carteira de identidade ou documento legal equivalente e carta de
credenciamento (Anexo Il) ou Procuracdo particular ou procuragdo publica lavrada em 6rgéo
competente, dando poderes para apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em
direito admitidos e pertinentes ao certame em nome do licitante.
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6.3.1. Os socios legais das empresas com poderes para exercerem direitos e assumir obrigac6es estdo
dispensados de apresentarem carta de credenciamento.

6.4. O socio, proprietario ou dirigente da Empresa licitante devera apresentar carteira de identidade
ou documento legal equivalente.

6.5. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo
das transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

6.6. Devera ser apresentada junto ao credenciamento, DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
FATO IMPEDITIVO, conforme (Anexo VI) e FICHA CADASTRAL (conforme Anexo VIII)
contendo os dados do email oficial da proponente, telefone, dados bancérios da empresa (se houver)
e a declaracéo de ciéncia por este dados.

6.7. As ME e EPP que desejarem usufruir dos direitos concedidos pela Lei Complementar 123/06
deveréo apresentar declaragdo conforme modelo(Anexo V).

6.8. A empresa que ndo credenciar representante, para participar da Sessdo Publica deste Pregédo
Presencial, ndo sera impedida de participar do certame, porém, perdera os beneficios para alegar,
questionar, contrarrazoar, manifestar intencdo de interposicdo de recurso, seja contra decisdo do
Pregoeiro ou contra eventuais concorrentes participantes, bem como ndo poderad ofertar lances,
tampouco, cobrir ofertas, em cumprimento ao Inciso XX do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de
2002 e em respeito a esta modalidade de licitacdo que se da obrigatoriamente de forma presencial.

6.9. A empresa que ndo credenciar representante para participar da Sessdo Publica do Pregédo devera
apresentar os documentos relacionados no item 6.2, 6.6 e 6.7 em envelope separado e identificado
como envelope de credenciamento, além de apresentar os envelopes de: “Proposta e habilitagao”.

6.10. Os documentos exigidos neste instrumento editalicio NAO PODERAO SER
APRESENTADOS EM COPIA SEM AUTENTICACAO, exceto aqueles que permitam
conferéncia pela internet. Desta forma, a empresa que desejar autenticar seus documentos no
Municipio, devera se possivel apresentar com ANTECEDENCIA ao horario previsto para inicio do
credenciamento, procurar pelo Setor de Licitagdes munido dos documentos originais para proceder a
autenticacéo.

6.11. A fase de credenciamento tem por finalidade verificar se o representante da proponente detém
poderes para apresentar proposta de preco, documentos habilitatérios, propor lances, interpor recurso
e praticar os demais atos durante a Sessdo. E tem por objetivo realizar o cadastro prévio da empresa
no Sistema que se realiza o Pregdo Presencial (Habeas Data). Portanto, na caberd nesta fase, a
qualquer proponente, apresentar alegacGes quanto ao documento juridico, da concorrente,
apresentado em cumprimento ao subitem 6.2, bem como contestar a declaracdo de idoneidade
apresentada. Ja que, na fase de habilitacdo, sera aberta oportunidade para realizar eventuais
guestionamentos.

VIl - DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITACAO

7.1. Aberta a sessdo que sera conduzida pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, esta fara conferéncia dos
envelopes dos licitantes credenciados, quanto a sua inviolabilidade, momento em que dar- se- a
inicio a fase de classificacdo com a abertura do (ENVELOPE N°1).

VIII - DOS ENVELOPES DE PROPOSTA

8.1. Aberta a sessdo que sera conduzida pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, esta fara conferéncia dos
envelopes dos licitantes credenciados, quanto a sua inviolabilidade, momento em que dar- se & inicio
a fase de classificagdo com a abertura do (ENVELOPE N°1).
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8.2. A proposta devera apresentar:

a) Preco Unitario (mensal) por item e global em numeral, contendo especificacGes detalhadas do
objeto cotado, com todas as caracteristicas de acordo com a descri¢ao contida no Anexo | (Termo de
Referéncia) do presente edital;

b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
apresentacao;

c) Declaracdo que no (s) preco (s) proposto (s) estdo incluidas todas as despesas ordinérias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, mdo de obra,
transporte, alimentacdo, hospedagem, entre outras despesas pertinentes e necessarias ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo;

d) Os precos devem ser expressos em moeda corrente do pais com duas 02 casas decimais.

8.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas ou que
apresentarem precos excessivamente superiores ao preco estimado.

8.4. Néo cabera ao pregoeiro declarar a inexequibilidade da proposta da licitante, havendo duvida
quanto a preco inexequivel (excessivamente abaixo do estimado), ficara facultado ao licitante a
possibilidade de comprovar a exequibilidade da sua proposta e solicitar a desclassificacdo no item ou
declarar que a empresa é capaz de entregar no preco proposto, assumindo a responsabilidade pelo
fornecimento. Ambos 0s casos deverdo ser relatados em ata da sess&o.

8.5. A proposta podera ser conforme o modelo Anexo Il ou ser apresentada de outra forma
desde que atendida as exigéncias deste edital.

8.6. A auséncia de validade da proposta ndo implicara na desclassificacdo da empresa, desde que a
mesma declarar em ata da sess@o que acata o prazo de validade de 60 dias para sua proposta.

IX - DAHABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).
c) Lista de Inidéneos e o0 Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

d) Lista de empresas impedidas ou suspensas de participar de licitagbes com a administracao publica
do Municipio de Ibertioga.

9.1.1. Para a consulta de licitante pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “a”, “b” e “c¢” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Ges impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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9.1.4. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigéo de participagéo.

9.1.7. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.1.8. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitagdo dos licitantes seré verificada para
analise de pleno cumprimento das exigéncias editalicias.

9.2. DOCUMENTOS QUE DEVERAO CONSTAR NO ENVELOPE 02 (HABILITACAOQ)

9.2.1. REGULARIDADE JURIDICA
9.2.1.1. Serd julgado como documento juridico o instrumento apresentado no cadastramento,
conforme exigido no subitem 6.2. Portanto, ndo se faz necessaria apresentacdo de nova cOpia deste
instrumento no envelope de habilitacéo.

9.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.2.2.1. CNPJ da Empresa;

9.2.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;
9.2.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual,

9.2.2.4. Prova de regularidade para com a Unido ou Certiddo Negativa divida ativa da Uniéo;

9.2.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - FGTS, emitida
pela Caixa Econdmica Federal (CRF);

9.2.2.6. Certidao de Débitos Trabalhistas em plena validade.

9.2.3. DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

9.2.3.1. Declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas no
inciso, XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante
(Modelo- Anexo V).

9.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.2.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor da Sede da Pessoa
Juridica em plena validade ou na auséncia de validade possuir data de emissdo igual ou inferior a 120
dias a contar da data de entrega e abertura das Propostas prevista no edital.

9.2.5. QUALIFICACAO TECNICA
9.2.5.1. ATESTADO: Comprovacao de aptiddo para desempenho das atividades inerentes a presente

licitacdo, por meio de Atestado(s) Comprobatério(s), em nome do profissional que ira desenvolver os
servicos objeto, compativel(is) em caracteristicas com 0s servigos a serem prestados.
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9.25.1.1. A comprovacédo de aptiddo, referida no subitem 9.2.5.1 acima, devera ser emitida por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, de modo que o atestado atenda as seguintes
exigéncias:

a) ostentar a razdo social e os dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco,
telefone);

b) conter a descricdo clara da atividade ou servico executado, explicitando o periodo, o local de
execucgdo e o nimero do contrato (se houver);

C) conter o nome, cargo e assinatura do responsavel que emitiu o atestado.

9.2.5.2. Cépia de comprovante de registro da empresa e de seu responsavel técnico no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC).

9.2.5.3. Copia de diploma de conclusdo do curso de Bacharelado em Ciéncias Contébeis em nome
responsavel técnico da empresa.

9.2.5.4. Comprovagdo de vinculo do profissional técnico da empresa licitante, através da
apresentacdo de copia da carteira de trabalho (CTPS) na qual conste a empresa licitante como
contratante, de contrato social da licitante em que conste o profissional como sécio, ou de contrato de
prestacao de servicos, no qual conste o profissional como responsavel técnico da empresa licitante.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante ser4 convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas) uteis, a
contar do momento do comunicado, sob pena de inabilitacéo.

9.4. Os documentos exigidos neste instrumento editalicio NAO PODERAO _SER
APRESENTADOS EM COPIA SEM_ AUTENTICACAO, exceto aqueles que permitam
conferéncia pela internet. Desta forma, a empresa que desejar autenticar seus documentos no
Municipio, devera se possivel apresentar com ANTECEDENCIA ao horario previsto para inicio do
credenciamento, procurar pelo Setor de Licitagdes munido dos documentos originais para proceder a
autenticacéo.

9.5. Nenhum documento serd autenticado durante a analise dos documentos de habilitacdo e sera
DESCLASSIFICADA a empresa que apresentar no “ENVELOPE DE DOCUMENTACAO”
cdpias que nao estejam autenticadas em érgao competente ou pelo Municipio de Ibertioga, mesmo se
estiver de posse do original, salvo os documentos que permitam conferéncia pela internet.

9.6. A auséncia de documento exigido no edital inabilitara a licitante, independentemente de
enquadramento, exceto se 0 documento faltante se encontrar em situacao regular, contido no cadastro
de fornecedores do Municipio, ou seja, constar devidamente autuado no CRC (Certificado de
Registro Cadastral) do Municipio de Ibertioga.

9.7. Os documentos em desacordo com o previsto neste edital inabilitard a licitante, salva as
hipoteses previstas no § 12 do art. 43 da Lei 123/06 (caso de restricdo na documentacdo fiscal ou
trabalhista).

9.8. Nao sera permitida a inclusao de documento nos envelopes de: “habilitagdo e proposta” apods
inicio da sessdo, salva a hipdtese de renovacdo de documentos: fiscal ou trabalhista, em cumprimento
ao art. 43 da Lei 123/06 ou quando necessaria a inser¢do de copia de documento faltante, que se
encontre devidamente autuado, no cadastro de fornecedores do Municipio de Ibertioga, para sanar a
auséncia de documento ausente no envelope.

9.9. Na hipotese de verificacdo de restricdo na certiddo apresentada, pelas: ME, EPP ou MEI, seja
fiscal ou trabalhista, o Pregoeiro podera acessar o sitio oficial do 6rgdo emissor e emitir a certiddo
(caso ja esteja regularizada) para sanar a restricdo e dar andamento ao certame.

9.10. Para efeito nesta licitagdo, 0 CRC do Municipio de Ibertioga-MG, o SICAF e CAGEF-MG,
serdo aceitos em substituicdo das documentacdes exigidas para habilitacdo, desde que contenha as
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informacdes necessarias para comprovar a regularidade documental, tal como documentos que
compdem o cadastro, validade das certiddes e etc.

X - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

10.1. A licitagdo serd processada e julgada em consondncia com a legislagdo do predmbulo deste
Edital, com exclusividade para as Empresas de Pequeno Porte e Microempresas, conforme previsto
na Lei Complementar n.° 123/06 e 147/2014.

10.1.2. Apbés a abertura do primeiro envelope de “Proposta Comercial” ndo mais se admitira
credenciamento.

10.2. Classificagédo das Propostas Comerciais

10.2.1. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacdes e condi¢Oes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo;

10.2.2. O autor da oferta de valor mais baixo e das ofertas com preco de até 10% (dez por cento)
superiores aquela serdo classificados para participarem dos lances verbais;

10.2.3. Se ndo houver no minimo 03 (trés) propostas comerciais nas condic¢des definidas no subitem
anterior, ao Pregoeiro classificard as melhores propostas subsequentes, ate 0 maximo de 03 (trés),
para gque seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas apresentadas;

10.3. Lances Verbais:

10.3.1. Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade de nova disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e
0s demais;

10.3.2. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicGes, ficarem empatadas, o
desempate ocorrera através de sorteio, exceto na situacdo prevista no § 2° do art.44, da LC 123, de 14
dezembro de 2006.

10.3.3. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara na
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo prego apresentado pelo
licitante, o outro registrado, para efeito de posterior ordenacdo das propostas;

10.3.4. Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu prego
seja compativel com os valores praticados no mercado, essa podera ser aceita.

10.4. Julgamento

10.4.1. Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor preco unitario
(mensal), observando as especificaces técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no edital.

10.4.2. Apos aplicacédo da Lei Complementar n.° 123/2006 e 147/2014, dara inicio a negociacao
pelo Pregoeiro e empresa licitante detentora do menor preco unitario (mensal).

10.4.3. Ao declarar encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

10.4.4. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita;

10.4.5. Apurada a melhor proposta que atenda ao Edital, o Pregoeiro devera negociar particularmente
com o detentor da mesma para que seja obtido melhor preco.
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10.4.6. Sendo aceitavel a oferta de Menor preco unitério, serd aberto o envelope contendo a
documentacédo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas condicGes
habilitatorias;

10.4.7. Constatado o atendimento pleno as exigéncias, sera declarado o licitante vencedor, sendo-lhe
adjudicado o objeto proposto;

10.4.8. Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
verificacdo das condicbes de habilitagdo do licitante, na ordem de classificacdo, e, assim,
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital.

10.4.9. Os licitantes remanescentes poderdo ser convocados para assinarem o Contrato, caso ocorra a
desisténcia do primeiro colocado ou cancelamento do instrumento contratual.

10.4.10. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos 0s atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro Equipe de
Apoio e pelos licitantes presentes que desejarem.

10.4.11. Decididos os recursos ou transcorrido “in albis” o prazo para sua interposicdo e apds
assinatura da Ata pelo licitante vencedor, o Pregoeiro deixara a disposi¢do dos licitantes julgados
desclassificados os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO?, para retira-los.
10.4.12. Se todas as propostas ou todas as documentacfes forem desclassificadas, 0 pregoeiro
poderd fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis para apresentacdo de outras propostas ou
documentacéo escoimadas das causas em decorréncia das quais foram desclassificadas.

X1 - IMPUGNACOES E RECURSOS

11.1. Ate 02(dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento dos envelopes, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato editalicio do pregéo.

11.2. A apresentacdo de impugnacdo contra o edital podera ser recebida por meio eletrénico, se
enviada pelo email oficial da impugnante, enderecada ao email oficial do Municipio
(licitacao@ibertioga.mg.gov.br) e conter 0s elementos necessarios para 0 processamento e
julgamento na forma e nos prazos previstos em lei.

11.3. Acolhida a peticéo contra o ato editalicio, sera publicada errada de licitacao.

11.4. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias, para
apresentacdo das razbes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazGes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala de Licitacao.

11.5. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.6. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

11.7. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos deste érgédo e
comunicado a todos os licitantes via fac-simile ou correio eletrénico (e-mail).

11.9. N&o serdo reconhecidos os recursos encaminhados por email, fax ou outro meio eletrénico, ja
que para estes é aberto prazo legal suficiente para protocolizacdo do original no Municipio ou envio
pelo correio.
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11.10. Em cumprimento, ao § 4° da Lei Federal 13.105/2015 (Novo Cédigo de Processo Civil), para
afericdo da tempestividade do recurso remetido pelo Correio, serd considerada como data de
interposicéo a data de postagem.

11.10.1. A empresa que interpor o recurso, conforme subitem 11.10, dever& comunicar o Pregoeiro,
pelo e-mail: licitacao@ibertioga.mg.gov.br, sobre a interposi¢édo encaminhada via correio.

XI11 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicacdo do objeto licitado sera feita pelo menor preco unitario (mensal).

12.2. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério ou homologar e adjudicar
quando houver interposicéo de recurso.

Xl - DO SERVICO E DO PAGAMENTO

13.1. Relagéo dos servigos:

13.1.1. Controle Geral:

13.1.1.1. Controle orcamentario e financeiro:

13.1.1.2. Acompanhar o disposto da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

13.1.1.3. Acompanhar a execucdo das metas previstas no Plano Plurianual;

13.1.1.4. Acompanhar a execuc¢do do Orgamento Municipal;

13.1.1.5. Controle sobre os créditos adicionais e especialis;

13.1.1.6. Controle do programa de governo em termo de realizacdo das obras e prestacdo de servicos,
integrantes da proposta or¢camentaria;

13.1.1.7. Avaliacdo dos  resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestdo orcamentaria;
13.1.1.8. Confronto periddico entre 0 Razéo Analitico dos restos a pagar e efeitos a pagar € 0
Razdo Geral contabil;

13.1.1.9. Controle sobre os restos a pagar e sobre a divida flutuante;

13.1.1.10. Controle sobre a divida fundada interna (parcelamento);

13.1.1.11. Controle contabil sobre o patriménio do Municipio;

13.1.2. Divida Ativa:

13.1.2.1. Cadastro  atualizado da divida ativa Municipal;

13.1.2.2. Inscricdo em divida ativa dos creditos ndo pagos apos 30 dias do vencimento, em livro
proprio;

13.1.2.3. Controle da divida ativa do Municipio atraves de relatorio.

13.1.3. Operacdes de Crédito:

13.1.3.1. Controle das operacgdes de crédito;

13.1.3.2. Previsao na Lei Orcamentaria ou outras Leis especificas;

13.1.3.3. Limite do montante das despesas de capital;

13.1.3.4. Observar a legislacéo pertinente.

13.1.4. Controle na aplicacdo do ensino:

13.1.4.1. Acompanhamento mensal do FUNDEB (recebimento e aplica¢do dos recursos);
13.1.4.2. Acompanhamento mensal dos recursos aplicados no ensino (receitas e despesas);
13.1.4.3. Pasta separada de toda a documentacdo de receita e despesa do setor de Educacéo,
conforme Instrucdo do TCE/MG;

13.1.4.4. Controle de convénios do setor de Educacdo (receita e despesa);

13.1.4.5. Controle e acompanhamento do percentual obrigatorio no ensino;

13.1.4.6. Assessoramento aos Conselhos Municipais pertinentes Setor de Educacao.

13.1.4.7. Assessoramento ao Conselho Municipal de Saude nas suas responsabilidades sobre as a¢cdes
de satde do Municipio;

13.1.4.8. Fiscalizar os atos e fatos financeiros praticados pelo Fundo Municipal de Saude;
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13.1.4.9. Controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados no Setor de Saude
(receita e despesa);

13.1.4.10. Manter a comissdo de controle interno informada de toda irregularidade verificada no
setor;

13.1.4.11. Realizacdo de audiéncias publicas para demonstracdo e avaliagdo do cumprimento das
metas estabelecidas na LDO;

13.1.4.12. Desdobramento das receitas orcamentarias previstas em metas bimestrais de
administracao;

13.1.5. Emisséo dos livros contabeis:

13.1.5.1. Diério e razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

13.1.5.2. Registrar a execucdo orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de
empenhos de despesa;

13.1.5.3. Elaboracdo de demonstrativos or¢camentarios, financeiros e patrimoniais;

13.1.5.4. Elaboracdo de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

13.1.5.5. Registro de langamentos contébeis, incluindo receitas e despesas;

13.1.5.6. Geragdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumo de
Execucdo Orcamentaria, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do
Tesouro Nacional.

13.1.5.7. Orientacéo dos servidores dos departamentos de contabilidade, finangas, administracéo e de
pessoal para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do orgcamento,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacao
patrimonial, processamento do movimento bancério e outros.

13.1.5.8. Executar e acompanhar 0s servi¢cos contabeis das entidades acima relacionadas, com o
padrdo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar
orientagdo técnica, por meio de:

a) Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Prefeitura Municipal e seus entes;

b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel (sendo necessario 04 visitas semanais de 06
horas);

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada, para
orientacdes tecnicas especificas, producdo de trabalhos especiais, orientacdes, treinamentos e
consultorias;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacdo disponiveis,
como: email, telefone e "on-line".

f) Elaboracéo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestacdes de
contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Minas Gerais.

13.1.5.9. Atuar na elaboracdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Orcamentario, Financeiro e
Patrimonial, bem como organizacdo da documentacdo de despesa, decretos e demais demonstrativos
que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das
demonstracdes e dos relatorios fiscais e encaminhamento on-line do SIM,;

13.1.5.10. Prestar orientacdo técnica para 0s gestores e servidores da Prefeitura e seus entes,
oferecendo informacdes destinadas ao processo de revisao do Plano Plurianual vigente;

13.1.5.11. Orientacdo para recolhimento de contribuicBes previdenciarias aos regimes de previdéncia
(RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia se for implantado;

Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos
credores;

13.1.5.12. Orientag&o geral para adocéo de critérios e procedimentos para registros da arrecadacao de
receitas e realizacdo de despesas, consoante legislagéo vigente;
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13.1.5.13. Acompanhamento durante a inspecdo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Minas Gerais, para prestar informacGes e orientar a equipe de Controle
Interno da Prefeitura e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicoes legais vigentes;

13.1.5.14. Orientacdo na preparacdo da documentacdo que integra a prestacdo de contas anual da
Prefeitura e seus entes, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de
Minas Gerais;

13.1.5.14. Orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

13.1.5.15. Orientacéo para gerenciamento orcamentério, incluindo abertura de créditos adicionais, de
acordo com a legislagéo aplicavel.

13.2. O pagamento dos servicos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que para cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos.

13.3. Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, 0 pagamento
sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovacdo da prestacdo dos servigos nos
moldes contratados e apds aprovacéo da nota fiscal eletrénica encaminhada para o Setor Contabil;
13.4. A nota fiscal devera constar o n° da conta- corrente do licitante, banco, e n°. da agéncia para
fins de pagamento.

13.5. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

13.6. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacdo ou de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

13.7. A contratante pagara apenas pelos servigos efetivamente prestados e adquiridos, ndo estando
obrigada a realizar publicacbes mensais.

13.8. A Contratada podera cobrar pelos servicos excedidos e ndo previstos neste instrumento, desde
que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

XIV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA OU RECURSOS FINANCEIROS

14.1. A despesa com a aquisicdo do objeto ora licitado correrd a conta da Dotacdo Orcamentaria
abaixo existente na data da efetiva contratacéo:

04.122.0002.2006.33.90.35.00 - Ficha 40 - Fonte 1500 — DESENVOLV. ATIVIDADES DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

14.2. O empenho de dotacBes orcamentarias suplementares, ou dotacGes referentes ao préximo
exercicio, ndo caracteriza sua alteracdo contratual, podendo ser registrado por simples apostila
dispensando a celebracdo de aditamento consoante faculdade incerta no art. 65 § 8° da Lei 8666/93.

XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. As sancbes administrativas e penalidades sdo as previstas na Clausula Nona da Minuta
Contratual (Anexo VII) deste Edital de Licitacao.

XVI - CONDICOES ESPECIAIS

16.1. Da Participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

16.1.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, as
ME e EPP, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.
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16.1.1.1. Para efeito do subitem acima, 0 CRC do Municipio de Ibertioga-MG, o SICAF e CAGEF-
MG, seréo aceitos em substituicdo a documentacgéo fiscal e trabalhista, desde que neles constem as
informacdes sobre o documento com restri¢ao.

16.1.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito
e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

16.1.3. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para contratacdo, ou revogar a licitacao.

XVII - DA CONTRATACAO E DA RESCISAO

17.1. Homologado o procedimento licitatério, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado pela (s) secretaria (s) requisitante (s), para firmar o Contrato, conforme Minuta contida
no Anexo VII.

17.1.1. A convocagdo poderd ser feita atraves de email oficial do Municipio
(licitacao@ibertioga.mg.gov.br) endereca ao email oficial da contratada, na qual podera opinar por
comparecer ao Municipio para assinar o termo ou remeté-lo a Prefeitura Municipal de Ibertioga, em
03 (trés) vias de igual teor, devidamente impressas e assinadas/rubricadas, respeitando sempre o
prazo estipulado para assinatura e entrega do instrumento ao Municipio.

17.2. A licitante vencedora deverd comprovar a manutencdo das condigdes demonstradas para
habilitacdo para assinar o Contrato.

17.3. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do Contrato, ou recuse-
se a assina-lo a Administragdo aplicar-se-a o disposto no inciso XXIII do Art. 4° da Lei Federal
10.520/2002, podendo ainda, negociar o desconto nos precos, conforme disposto no Inciso XVII do
Art. retro citado.

17.4. O representante legal da proposta vencedora devera assinar o Contrato dentro do prazo maximo
de 05 (cinco) dias a contar do recebimento da comunicacéo.

17.5. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do Contrato ou instrumento
equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.

17.6. O Contrato a ser firmado entre o0 Municipio de Ibertioga/MG e a licitante vencedora incluira as
condicOes estabelecidas neste Edital, seus anexos e legislacdo pertinente para a fiel execucdo do
objeto licitado.

17.7. O Contrato podera ser rescindido nos casos enumerados no art. 78 da Lei 8666/93, podendo ser
determinado por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas hipoteses dos incisos | ao X1l e XVII
do referido artigo.

17.8. O Contrato, bem como os direitos e obrigacdes deles decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da
contratada com terceiros, sem autorizacao prévia da Administracdo Municipal, por escrito, sob pena
de aplicacdo de sancdo, inclusive rescisao contratual.

17.9. Operacdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e incorporacao, ocorridas
durante a vigéncia do Contrato, deverdo ser comunicadas a Administracdo Municipal e, na hipdtese
de restar caracterizada a frustracdo das regras e principios disciplinadores das licitacdes e contratos
administrativos, ensejara o cancelamento do Contrato.

17.10. A inexecucdo total ou parcial na entrega do objeto licitado ensejara a rescisdo contratual, bem
COmMO NOS casos previstos no art.78 e 79 da Lei Federal 8.666/93 e alteracGes posteriores, ficando a
cargo da Administragdo Municipal a aplicacdo das penalidades cabiveis.
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17.11. O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitacdo podera ser resolvido a qualquer tempo
independente de notificacdes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos
previstos nos art. art. 77 e 78, na forma do art. 79 da Lei Federal n°. 8666/93 e suas alteragdes.

17.12. O Contrato podera ser alterado nos termos do art. 65 da Lei 8666/93.

XVIII - DAS DISPOSIQOES GERAIS

18.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informac6es nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das san¢fes administrativas, civis e
penais cabiveis.

18.2. A apresentacdo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O licitante, ainda, serd responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.

18.3. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua habilitacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

18.4. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam a lisura da licitagdo, o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacdo. Desta forma, serdo desprezados erros
considerados irrisorios, de meras formalidades ou falhas sanaveis, desde que ndo contrariem as
determinagdes do edital.

18.5. Na anélise da documentacdo e no julgamento das propostas de prego, o Pregoeiro podera, a seu
critério, solicitar 0 assessoramento técnico de 6rgédos ou de profissionais especializados.

18.6. Toda a documentacdo apresentada neste ato editalicio e seus anexos sdo complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

18.7. Se houver solicitacdo de documentos, para promocdao de diligéncia em conformidade com a lei,
estes poderdo ser enviados, no momento da sessdo, via fac-simile, e, posteriormente, deverdo ser
enviados ao Pregoeiro em até 48 (quarenta e oito) horas, em original ou em cdpia autenticada por
cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio
mediante apresentacdo do original;

18.7.1. O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a
desclassificacdo da proposta.

18.8. A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condicBes inseridos neste instrumento editalicio, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria, ndo se admitindo argumentos de desconhecimento de tais instrumentos.

18.9. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Prefeitura
Municipal de lIbertioga-MG, revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico,
derivada de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo,
mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos
participantes da licitacdo, sem que isso acarrete multa para administracao.

18.10. A Prefeitura podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou
para sua abertura.

18.11. O Pregoeiro julgando necessario, podera solicitar Parecer especializado de qualquer 6rgéo ou
profissional do ramo pertinente ao objeto, para subsidiar suas decisdes para 0 exame de documento e
avaliagdo da capacidade técnica e operacional da licitante.
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18.12. Copia deste instrumento editalicio estara disponivel na internet, no site
www.ibertioga.mg.gov.br e também podera ser obtida junto ao setor de licitacbes, no endereco
especificado no caput deste edital.

18.13. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento editalicio via internet se
obrigam a acompanhar as publicacOes referentes ao processo no site www.ibertioga.mg.gov.br ou na
Imprensa Oficial, com vista a possiveis alteracfes e avisos.

18.14. Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos através do telefone (32)3347-
1209 ou pelo email: licitacao@ibertioga.mg.gov.br.

18.15. Fica eleito o foro da Comarca de Barbacena, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Municipio de Ibertioga, 15 de Marc¢o de 2023.

Fabia Emerenciana da Silva
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 0032/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 04/2023

OBJETO

Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de servicos de Contabilidade Publica, visando atender
as necessidades dos Servicos Financeiro e Administrativo, com desenvolvimento das atividades
correlatas, conforme especificacdo contida neste Termo de Referéncia.

CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

A presente CONTRATACAO se enquadra na categoria de bens e servicos de natureza comum, para
fins do disposto no paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagcdes usuais no
mercado.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

Trata-se a presente de justificativa para a contratacdo de servigcos contabeis especializados em prol
prefeitura municipal de Ibertioga.

O Poder Executivo tem caréncia de pessoal técnico qualificado para a execucdo de servigcos dentro
dos moldes exigidos pela legislacéo e 6rgéos de controle, principalmente devido a implementacao de
prestacdo de contas mensais e as novas exigéncias que estdo sendo constantemente implementadas
pelo Tribunal de Contas, e outros érgédos de controle e planejamento publico.

O Assessoramento contabil, administrativo e de planejamento necessita cada vez mais de
profissionais, experiéncia e conhecimento consideravel das rotinas dos érgéos de controle tanto nas
esferas federais quanto estaduais.

Inimeras situacdes cotidianas carecem de pareceres administrativos e ou de conhecimento técnico
especializado, para sua solucdo bem como para o embasamento legal para as decisdes do Prefeito,
Secretarios e demais interessados, no que tange as areas de contabilidade, financas publicas,
Recursos Humanos, Licitaces e Contratos, Planejamento Estratégico dentre outros.

Na esfera Administrativa outra real e importante necessidade para a aprovacdo das contas
municipais, é a existéncia de suporte técnico especializado para as elaboracdo das prestacdes de
contas e 0 acompanhamento da tramitacdo dos processos na instancia dos Tribunais de Contas do
Estado, e da Unido e em outros 6rgaos de controle. Todas as prestacdes de contas nestas instancias
sdo convertidas em processos administrativos com tramitacdo especifica, sendo necessario o seu
acompanhamento, abertura de vistas, apresentacdo de justificativas, correcdes, defesas e recursos
administrativos, observadas as normas processuais de modo a que as contas publicas obtenham
pareceres favoraveis a sua aprovacao.

A singularidade destes servicos e das demais consultorias depende de conhecimento especificos nas
areas de Administracdo, Planejamento, Licitacdes e Contabilidade Publica em especial as normativas
do Egrégio Tribunal de Contas do Estado, sendo necessario que a empresa contratada possua
profissionais de comprovem experiéncia, qualidade e habilitacdo técnica para todos os trabalhos de
consultoria e assessoramento especializado constante do objeto do termo de referencia.

O setor de planejamento necessita de assessoramento técnicos especializados para suporte na
elaboracdo anual da Lei de Diretrizes Orcamentarias, Orcamento e do Plano Plurianual de
Investimentos, que necessitam ser revistos anualmente.

O PPA, com vigéncia de quatro anos, tem como fungéo estabelecer as diretrizes, objetivos e metas de
médio prazo da administracdo publica. Cabe a LDO, anualmente, enunciar as politicas publicas e
respectivas prioridades para o exercicio seguinte. J4 a LOA tem como principais objetivos estimar a
receita e fixar a programacao das despesas para o exercicio financeiro. Assim, a LDO ao identificar
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no PPA as a¢Bes que receberdo prioridade no exercicio seguinte torna-se o elo entre o PPA, que
funciona como um plano de médio-prazo do governo, e a LOA, que é o instrumento que viabiliza a
execucdo do plano de trabalho do exercicio a que se refere.

Devido a grande importancia técnica, administrativa e social destes instrumentos de planejamento,
justifica-se a necessidade do assessoramento especializado para suporte na elaboracdo e
acompanhamento da execucao destes projetos.

E necessario e fundamental o assessoramento e consultoria especializada, na area de Administragao e
de recursos humanos, para dar suporte técnicos nas constantes atualizacbes na legislagdo municipal,
adequacdo de carreiras, implantacdo de avaliacGes periddicas dos servidores, emissdo de pareceres
administrativos e ainda analise e adequacdes periddicas da estrutura administrativa e do grupamento
de cargos em comisséo.

CUSTO ESTIMADO:

O custo estimado para a contratacdo é de R$ 94.600,00 (Noventa e quatro mil e seiscentos reais)
divididos em 12 parcelas iguais mensais de R$ 7.883,33 (Sete mil oitocentos e oitenta e trés e trinta e
trés centavos).

METODOLOGIA
O critério de aceitacdo das propostas serd 0 de menor preco unitario (mensal), levando-se ainda em
consideracéo as especificaces do objeto, bem como a qualidade dos equipamentos.

EXECUCAO DOS SERVICOS

UNID. |QUANT. VALOR |VALOR
ITEM DESCRICAO MENSAL |GLOBAL
Contratacdo de empresa especializada
em prestacdo de servicos de
contabilidade  publica, assessoria RS
financeira e orgialmentarla de acAord_o Mas 12 R$ 7.883.33| 94.600,00
coma legislacdo de referéncia
vigente. Visitas inloco: 05 semanais
de no minimo 06 horas cada.

Relacéo dos servicos:

Controle Geral:

Controle orcamentario e financeiro:

Acompanhar o disposto da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

Acompanhar a execucdo das metas previstas no Plano Plurianual;

Acompanhar a execuc¢do do Or¢camento Municipal,

Controle sobre os créditos adicionais e especiais;

Controle do programa de governo em termo de realizacdo das obras e prestacdo de servigos,
integrantes da proposta or¢camentaria;

Avaliacdo dos  resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestdo orcamentaria;
Confronto periddico entre o0 Razdo Analitico dos restos a pagar e efeitos a pagar e o Razdo Geral
contabil;

Controle sobre os restos a pagar e sobre a divida flutuante;

Controle sobre a divida fundada interna (parcelamento);

Controle contabil sobre o patrim6nio do Municipio;

Divida Ativa:
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Cadastro atualizado  da divida ativa Municipal;

Inscricdo em divida ativa dos créditos ndo pagos apés 30 dias do vencimento, em livro

proprio;

Controle da divida ativa do Municipio através de relatorio.

Operac0es de Crédito:

Controle das operac@es de crédito;

Previsdo na Lei Orcamentéria ou outras

Leis especificas;

Limite do montante das despesas de capital;

Observar a legislacédo pertinente.

Controle na aplicacéo do ensino:

Acompanhamento mensal do FUNDEB (recebimento e aplicagéo dos recursos); Acompanhamento
mensal dos recursos aplicados no ensino (receitas e despesas);

Pasta separada de toda a documentacéo de receita e despesa do setor de Educacao, conforme
Instrucdo do TCE/MG;

Controle de  convénios do setor de Educacéo (receita e despesa);

Controle e acompanhamento do percentual obrigatério no ensino;

Assessoramento aos Conselhos Municipais pertinentes Setor de Educacéo.

Assessoramento ao Conselho Municipal de Saude nas suas responsabilidades sobre as a¢des de saude
do Municipio;

Fiscalizar os atos e  fatos financeiros praticados pelo Fundo Municipal de Saude;

Controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados no Setor de Saude (receita e
despesa);

Manter a comissdo  de controle interno informada de toda irregularidade verificada no setor;
Realizacdo  de audiéncias publicas para demonstracdo e avaliacdo do cumprimento das metas
estabelecidas na LDO;

Desdobramento das receitas orcamentarias previstas em metas bimestrais de administragéo;

Emisséo dos livros contabeis:

Diério e razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

Registrar a execu¢do orcamentaria, por meio de emissao, liquidacdo e pagamento de empenhos de
despesa;

Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais;

Elaboracédo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

Geracdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumo de Execucédo
Orcamentaria, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Orientacdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, financas, administracéo e de pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execu¢do do orcamento, compreendendo
as fases da despesa publica de: empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancario e outros.

Executar e acompanhar os servigos contabeis das entidades acima relacionadas, com o padréo de
qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacdo
técnica, por meio de:

a) Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Prefeitura Municipal e seus entes;
b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel (sendo necessario 05 visitas semanais de 06
horas);

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
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d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada, para
orientacbes técnicas especificas, producdo de trabalhos especiais, orientagdes, treinamentos e
consultorias;

e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacgdo disponiveis,
como: email, telefone e "on-line".

f) Elaboracéo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestacdes de
contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Minas Gerais.

Atuar na elaboragdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial,
bem como organizagdo da documentacdo de despesa, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das
demonstracdes e dos relatorios fiscais e encaminhamento on-line do SIM;

Prestar orientacdo técnica para 0s gestores e servidores da Prefeitura e seus entes, oferecendo
informacGes destinadas ao processo de reviséo do Plano Plurianual vigente;

Orientacdo para recolhimento de contribuicdes previdenciarias aos regimes de previdéncia (RGPS) e
Regime Proprio de Previdéncia se for implantado;

Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos
credores;

Orientacédo geral para adocdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadagéo de receitas e
realizacdo de despesas, consoante legislacéo vigente;

Acompanhamento durante a inspecéo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado de Minas Gerais, para prestar informacdes e orientar a equipe de Controle Interno da
Prefeitura e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicoes legais vigentes;

Orientacdo na preparacdo da documentacdo que integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e
seus entes, consoante legislacao especifica e instruida com relatérios de gestéo e outros instrumentos
necessarios, consoante Resolucbes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Minas
Gerais;

Orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

Orientacdo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de acordo
com a legislacéo aplicavel.

LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS

1. As atividades profissionais do contratado deverdo ser executadas em ambientes fisicos
determinados pela Administracdo Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de computador(es),
com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde o contratado, devera comparecer durante
6h (seis) horas por dia, 4 vezes por semana, nos turnos que se fizerem necessarios, para a execucado
dos servicos e atualizacéo do sistema.

2. Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo a
mesma, em hipdtese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo
devidamente justificado;

PAGAMENTO

1. O pagamento dos servicos serd efetuado de forma fixa e mensal, sendo que para cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos.

2. Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o pagamento
sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovagdo da prestacdo dos servigos nos
moldes contratados e apds aprovacao da nota fiscal eletronica encaminhada para o Setor Contabil;
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3. A nota fiscal devera constar o n° da conta- corrente do licitante, banco, e n°. da agéncia para fins
de pagamento.

4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

5. Nenhum pagamento serd efetuado a detentora enquanto pendente de liquidagcdo ou de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

6. A contratante pagard apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, ndo estando
obrigada a realizar publicacbes mensais.

7. A Contratada podera cobrar pelos servicos excedidos e ndo previstos neste instrumento, desde que
devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. As Sanc0es e penalidades sdo as previstas na Minuta contratual (Anexo VII).

OBRIGACOES DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
1. As obrigacdes das partes sdo as previstas na Minuta contratual (Anexo VII).

CONDICOES GERAIS

1. No valor global da proposta apresentada deverdo estar incluidas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, mao de obra,
transporte, alimentacdo, hospedagem, entre outras despesas pertinentes e necessarias ao cumprimento
integral do objeto da contratacé&o.

2. Os documentos exigidos neste instrumento editalicio NAO PODERAO SER APRESENTADOS
EM_COPIA SEM AUTENTICACAO, exceto aqueles que permitam conferéncia pela internet.
Desta forma, a empresa que desejar autenticar seus documentos no Municipio, devera se possivel
apresentar com ANTECEDENCIA ao horério previsto para inicio do credenciamento, procurar pelo
Setor de Licitacdes munido dos documentos originais para proceder a autenticacao.

3. Nenhum documento sera autenticado durante a analise dos documentos de habilitacdo e sera
DESCLASSIFICADA a empresa que apresentar no “ENVELOPE DE
DOCUMENTACAO”cHpias que ndo estejam autenticadas em 6rgdo competente ou pelo Municipio
de Ibertioga, mesmo se estiver de posse do original, salvo os documentos que permitam conferéncia
pela internet.

Municipio de Ibertioga, 15 de marco de 2023.

Fabia Emerenciana da Silva
Pregoeira
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ANEXO Il - CREDENCIAMENTO
PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 04/2023

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A empresa (nome da proponente) , CNPJ n°

, com

sede na Rua , n° , Bairro

, cidade

, neste ato representado pelo (s) (s6cios ou diretores com qualificacdo completa

— nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), nomeia e constitui seu (a)

Representante o (a) Senhor (a) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a

quem confere amplos e gerais poderes para, junto ao Municipio de Ibertioga/ MG, praticar 0s atos

necessarios com vistas a participacdo do outorgante na licitacdo, modalidade Pregdo Presencial,

usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para

desistir de recursos, apresentarem lances verbais, negociar precos e demais condicdes, confessar,

transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,

substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme e

valioso.
, de de 2023.

Nome e Ass. Do representante legal
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ANEXO 11l - MODELO PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO LICITATORIO Ne°. 032/2023- PREGAO PRESENCIAL N°. 04/2023

Objeto: Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de servicos de Contabilidade Publica, visando
atender as necessidades dos Servigos Financeiro e Administrativo, com desenvolvimento das
atividades correlatas.

A Prefeitura Municipal de lbertioga-MG.

RAZAO SOCIAL:
Endereco:
CNPJ:
TEL:

Encaminhamos nossa proposta de preco, conforme segue:
Especificacio un. Qtd. | Valor Valor
Total

Unitari
0

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de | Parcela | 12
servicos de contabilidade puablica, assessoria financeira | mensal
e orcamentaria de acordo com a legislacdo de referéncia
vigente. Visitas inloco: 05 semanais de no minimo 06
horas cada.

Total

- Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
- Declaro ter pleno conhecimento do edital e estar de acordo com todas as condi¢des edilicias.

- Declaro que no preco proposto esta incluso todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, mdo de obra, transporte,
alimentacdo, hospedagem, entre outras despesas pertinentes e necessarias ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

, de de 2023.

Nome e Ass. do representante legal.
Carimbo da empresa
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 04/2023

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ART. 27, V DA LEI N° 8.666/93 E ALTERACOES.

A empresa..., inscrita no CNPJ nC..., por intermédio de seu representante legal o (a)
(€1 [P ,portador(a) da Carteira de Identidade n° ..., e do CPF n°.......... , DECLARA, para fins do
disposto no inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854,
de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo Decreto n® 4.358, de 05/09/2002, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de
quatorze anos em qualguer condicao.

Ressalva: emprega menor a partir de quatorze anos na condicdo de aprendiz? Assinalar abaixo:
() Sim.
() Nao.

, de de 2023.

Nome e Ass. Do representante legal
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 04/2023

A empresa (nome da proponente), CNPJ (n°), com sede na Rua (endereco completo), neste ato
representado pelo (s) sécios ou diretores (qualificacdo completa- nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco), por intermédio de seu procurador (a) o (a) Senhor (a) (nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco, DECLARA sob as penas da Lei, que a
empresa que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art.3° da
LC 123 de 14 de dezembro 2006, estando apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente
instituidos por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da LC
123 de 14 de dezembro 2006.

, de de 2023.

Razéo Social da Empresa e CNPJ
Nome do responsavel/procurador
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
SANCIONADO PELO INCISO 111 E IV DO ART. 87 DA LEI 8.666/93

PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023

PREGAO PRESENCIAL Ne°. 04/2023

A Empresa........... Inscrita no CNPJ sob n.°..., com sede na Rua..., na cidade de... neste ato
representado... (nome do representante/socio/procurador), no uso de suas atribuicbes legais,
DECLARA, para fins de participacdo no Pregdo Presencial, em pauta, sob as penas da Lei, que
INEXISTE FATO IMPEDITIVO para sua participacdo no Pregdo Presencial supracitado, estando
apta a realizar contratagdo com o Municipio de Ibertioga, por nio estar INIDONEA ou
SUSPENSA ou IMPEDIDA de licitar e contratar, por ato do Poder Pablico, no @mbito do territorio
nacional ou do estado de Minas Gerais, apenada no Inciso 111 ou IV do art. 87 da Lei 8.666/93 ou art.

7° da Lei n° 10.520/02 e se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

Por ser verdade firma o presente.

, de de 2023.

Nome e Ass. Do representante legal
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ANEXO VIl )
FICHA CADASTRAL E DECLARAGAO DE CIENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2023 - PREGAO PRESENCIAL N°. 04/2023

A Empresa Inscrita no CNPJ sob n.° , com sede na Rua , Na cidade
de , neste ato representado... (nome do representante/sdcio/procurador), no uso de suas
atribuigdes legais, DECLARA, para fins de participacdo no Pregdo Presencial, em pauta, sob as
penas da Lei, que:

a) os dados abaixo especificados sdo oficiais da empresa acima identificada e poderao ser utilizados
pelo Municipio de Ibertioga para: pagamento/depdsito, envio de e-mails contendo:
contratos/aditivos/apostilamentos, ordem de servicos, notificacdes, resultados de julgamento,
promocdo de diligéncias, entre outros atos publicos promovidos pela Prefeitura Municipal de
Ibertioga;

b) estamos cientes que é de obrigacdo de nossa empresa conferir diariamente o nosso e-mail oficial,
inclusive a pasta de spam, para chegar o envio de eventuais e-mails encaminhados pelo Municipio de
Ibertioga;

c) estamos cientes que o Municipio de Ibertioga, ndo se responsabilizard pela perda de prazo legal,
por falta de conferéncia de nosso e-mail oficial, em conformidade com a alinea “b” acima.

DADOS DA EMPRESA

E-mail oficial:

Telefone para contato:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA.:

Nome do banco:

Agéncia bancaria:

Numero de conta: - Tipo de conta: corrente/poupanca/ ( ).

, de de 2023.

Nome e Ass. Do representante legal
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO N° 12023.

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 032/2023- PREGAO PRESENCIAL N° 04/2023

Que entre si fazem, de um lado, na qualidade de
contratante, 0 municipio de lbertioga-MG., e de outro,
como contratado o , hos termos das clausulas e
condicdes a seguir fixadas:

O MUNICIPIO DE IBERTIOGA, ESTADO DE MINAS GERAIS, pessoa juridica de direito
publico interno inscrita no CNPJ sob o n°. 18.094.839./0001-00, com sede na Rua Evaristo de
Carvalho, n® 56, Centro, na cidade de Ibertioga-MG, neste ato representado pelo Exmo. Senhor
Prefeito, RICARDO MARCELO PIRES DE OLIVEIRA, portador do CPF: 330.162.406-53 e C.I.
M-3.048.476 - Expedida por SSP/MG, residente e domiciliado na Rua Eurico Vieira, n° 11 - Centro,
na cidade de lbertioga-MG., doravante denominado simplesmente de CONTRATANTE, e a
, pessoa juridica de direito privado inscrita no CNPJ sob o n’. , com sede
(endereco completo: rua, avenida, bairro, cidade, estado, CEP) neste ato
representada pelo seu , Sr (a) , portador da C.1 Orgéo Expedidor

e do CPF , residente e domiciliado , ha cidade de
, doravante denominada simplesmente de CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente contrato mediante as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de Contabilidade Publica, visando
atender as necessidades dos Servigos Financeiro e Administrativo, com desenvolvimento das
atividades correlatas.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir de __ de
__de , podendo ser prorrogado nos termos do §1° do art. 57, da Lei n° 8.666, de 1993.
2.2. A prorrogacdo dos prazos de execucdo e vigéncia do contrato sera precedida de justificativa e
autorizacdo da autoridade competente para a celebracédo do ajuste.
2.3. ACONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.
2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1. O valor total da contratacdo é de R$ ( ), qual serd subdivida em 12 (doze) parcelas
iguais e mensais de R$ ( ).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, mao de obra, transporte, alimentacéo,
hospedagem, entre outras despesas pertinentes e necessarias ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.
3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que, de acordo com o modelo de execucéo do
objeto, os pagamentos devidos 8 CONTRATADA poderdo depender dos quantitativos de servigos
efetivamente prestados.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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4.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrd a conta Dotacdo Orcamentéria abaixo
existente na data da efetiva contratacao: 04.122.0002.2006.33.90.35.00 - Ficha 40 - Fonte 1500 —
DESENVOLYV. ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
5.1. O pagamento dos servigos sera efetuado de forma fixa e mensal, sendo que para cada parcela
respeitara o intervalo de 30 (trinta) dias corridos.
5.2. Emitida a nota fiscal para cada parcela, conforme determinado no subitem acima, o0 pagamento
sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos, mediante comprovacdo da prestacdo dos servigos nos
moldes contratados e apds aprovacao da nota fiscal eletronica encaminhada para o Setor Contabil;
5.3. A nota fiscal devera constar o n° da conta- corrente do licitante, banco, e n°. da agéncia para fins
de pagamento.
5.4. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.
5.5. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacdo ou de qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.
5.6. A contratante pagard apenas pelos servicos efetivamente prestados e adquiridos, ndo estando
obrigada a realizar publicacbes mensais.
5.7. A Contratada podera cobrar pelos servigos excedidos e ndo previstos neste instrumento, desde
que devidamente autorizado e justificado pelo Municipio.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO DO PRECO EM SENTIDO AMPLO

6.1. Os precos poderdo ser corrigidos anualmente, observado o interregno minimo de um ano,
contado a partir da data da proposta, pela variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor
(INPC), divulgado pelo (IBGE).

6.2. Conforme art. 65, 88°% da Lei 8.666/93, e seguindo entendimento explicitado no acordao
1374/2006 — TCU Plenario, os reajustes poderdo ocorrer por simples apostilamento, devendo ser
efetivados de forma automatica e de oficio, ndo sendo exigivel prévio requerimento ou solicitacdo
por parte da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO E DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS
7.1. Relacéo dos servicos:
Controle Geral:
Controle orcamentario e financeiro:
Acompanhar o disposto da Lei de Diretrizes Orcamentarias;
Acompanhar a execucdo das metas previstas no Plano Plurianual;
Acompanhar a execuc¢do do Or¢camento Municipal;
Controle sobre os créditos adicionais e especiais;
Controle do programa de governo em termo de realizacdo das obras e prestacdo de servicos,
integrantes da proposta or¢camentaria;
Avaliacdo dos  resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestdo orcamentaria;
Confronto periddico entre o Razdo Analitico dos restos a pagar e efeitos a pagar e o Razdo Geral
contabil;
Controle sobre os restos a pagar e sobre a divida flutuante;
Controle sobre a divida fundada interna (parcelamento);
Controle contabil sobre o patrimdnio do Municipio;
Divida Ativa:
Cadastro atualizado da divida ativa Municipal,
Inscricdo em divida ativa dos créditos ndo pagos apés 30 dias do vencimento, em livro
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proprio;

Controle da divida ativa do Municipio através de relatorio.

Operacg0es de Crédito:

Controle das operac@es de crédito;

Previsdo na Lei Orcamentéria ou outras

Leis especificas;

Limite do montante das despesas de capital;

Observar a legislacéo pertinente.

Controle na aplicacdo do ensino:

Acompanhamento mensal do FUNDEB (recebimento e aplicagdo dos recursos); Acompanhamento
mensal dos recursos aplicados no ensino (receitas e despesas);

Pasta separada de toda a documentacdo de receita e despesa do setor de Educagdo, conforme
Instrucdo do TCE/MG;

Controle de  convénios do setor de Educacéo (receita e despesa);

Controle e acompanhamento do percentual obrigatério no ensino;

Assessoramento aos Conselhos Municipais pertinentes Setor de Educacéo.

Assessoramento ao Conselho Municipal de Salude nas suas responsabilidades sobre as a¢6es de satde
do Municipio;

Fiscalizar os atos e  fatos financeiros praticados pelo Fundo Municipal de Saude;

Controle dos convénios repassados ao Municipio para serem utilizados no Setor de Saude (receita e
despesa);

Manter a comissdo  de controle interno informada de toda irregularidade verificada no setor;
Realizacdo  de audiéncias publicas para demonstracdo e avaliagdo do cumprimento das metas
estabelecidas na LDO;

Desdobramento das receitas orcamentarias previstas em metas bimestrais de administragéo;

Emisséo dos livros contabeis:

Diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

Registrar a execu¢do orcamentaria, por meio de emissao, liquidacdo e pagamento de empenhos de
despesa;

Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais;

Elaboracdo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;
Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

Geracdo de demonstrativo para elaboracdo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumo de Execucédo
Orcamentaria, consoante regulamentacdo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Orientacdo dos servidores dos departamentos de contabilidade, financas, administracdo e de pessoal
para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execuc¢do do orcamento, compreendendo
as fases da despesa publica de: empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancario e outros.

Executar e acompanhar os servigos contabeis das entidades acima relacionadas, com o padréo de
qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacéo
técnica, por meio de:

a) Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Prefeitura Municipal e seus entes;
b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel (sendo necessario 04 visitas semanais de 06
horas);

c) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Atendimento de servidores da Prefeitura e seus entes na sede da empresa contratada, para
orientacbes técnicas especificas, producdo de trabalhos especiais, orientagcdes, treinamentos e
consultorias;
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e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacdo disponiveis,
como: email, telefone e "on-line".

f) Elaboracéo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestacdes de
contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Minas Gerais.

Atuar na elaboragdo de Balancos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial,
bem como organizagdo da documentacdo de despesa, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geracdo das
demonstragdes e dos relatorios fiscais e encaminhamento on-line do SIM;

Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura e seus entes, oferecendo
informacGes destinadas ao processo de reviséo do Plano Plurianual vigente;

Orientacdo para recolhimento de contribuicdes previdenciarias aos regimes de previdéncia (RGPS) e
Regime Proprio de Previdéncia se for implantado;

Orientacdo para a correta retencdo de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas aos
credores;

Orientacédo geral para adocdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadagéo de receitas e
realizacdo de despesas, consoante legislacdo vigente;

Acompanhamento durante a inspecéo dos tecnicos e auditores do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado de Minas Gerais, para prestar informacdes e orientar a equipe de Controle Interno da
Prefeitura e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as
disposicoes legais vigentes;

Orientacdo na preparacdo da documentacdo que integra a prestacdo de contas anual da Prefeitura e
seus entes, consoante legislacdo especifica e instruida com relatorios de gestao e outros instrumentos
necessarios, consoante Resolucbes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Minas
Gerais;

Orientacdo para elaboracdo de projetos de lei relacionados com as éareas financeiras e
administrativas, quando necessario;

Orientacdo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de acordo
com a legislacéo aplicavel.

7.2. LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS

7.2.1. As atividades profissionais do contratado deverdo ser executadas em ambientes fisicos
determinados pela Administracdo Municipal, a qual disponibilizara sala dotada de computador(es),
com disponibilizacdo de software contabil apropriado, onde o contratado, devera comparecer durante
6h (seis) horas por dia, 5 vezes por semana, nos turnos que se fizerem necessarios, para a execucao
dos servicos e atualizacéo do sistema.

7.2.2. Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacdo contabil, ndo podendo a
mesma, em hipotese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo
devidamente justificado;

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
8.1. Sdo obrigacdes da Contratante:
8.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento;
8.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;
8.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
8.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;
8.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste instrumento;
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8.1.6. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente instrumento, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.2.1. — Efetuar execucdo dos servicos em perfeitas condicOes, pelo prazo de vigéncia do contrato,
em estrita observancia das especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta da contratada,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente, no que couber, descricdo do
Servico.

8.1.2 — Responsabilizar-se pelos erros e danos decorrentes de falha na prestacdo dos servigos.
8.1.3 — O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas), 0s
problemas e as consequéncias destes, decorrente da falha na prestacdo dos servicos.
8.1.4 — Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente contratacao.
8.1.5 — Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigcbes de regularidade exigidas pela Lei 8.666/1993.
8.1.6 — Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que estd obrigada, exceto nas condigcdes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.
8.1.7 — Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.
8.1.8 — Acatar as decisdbes e observacbes feitas pela fiscalizacdo da contratante.
8.1.9 — Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade dos servigos, reservando a
contratante o direito de glosar o pagamento caso ndo satisfaca aos padrdes especificados, até a
correta execucdo.
8.1.10 — Quando for o caso, comunicar imediatamente a contratante qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias.
8.1.11 — Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
execucdo dos servicos, seja por falha técnica ou por acdo ou omissao de seus prepostos.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES E PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecucdo total ou parcial das condicdes estabelecidas neste instrumento, a Contratante,
podera, sem prejuizo do cancelamento e das responsabilidades penal e civil aplicar o disposto no art.
7° da Lei 10.520/02, além das demais cominac@es legais cabiveis.

9.2. A CONTRATADA que ensejar o retardamento da execucdo do objeto contratual, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar sua execucdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo e serd descredenciada dos sistemas de
cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas no Contrato e demais cominagoes legais.
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9.3. Nos casos previstos no item anterior deste Titulo sera aplicado o disposto na Lei Federal n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.4. Ficam estabelecidas as seguintes sangoes:

15.4.1. Adverténcia;

15.4.2. Suspensdo dos pagamentos, até a regularizacao dos fatos geradores das penalidades;

15.4.3. O prazo para apresentacdo da defesa prévia das penalidades aplicadas sera de 03 (trés) dias
Uteis, contados da data de recebimento da notificacao.

9.5. Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas:

9.5.1. Multa de 1% (um por cento) por dia, sobre o valor global do contrato, quando o profissional
indicado pela contratada ndo se apresentar para realizar 0os servicos (sem justa causa aceita pela
administracdo); toleravel até trés dias; a partir do quarto dia de auséncia do profissional a contratada
seré considerada rescindida;

9.5.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global estimado contrato, quando a contratada se
recusar a executar qualquer dos servicos pactuados ou faze-los de forma irresponsavel, displicente,
com impericia ou provocar a rescisao contratual por descumprimentos dos dispositivos contratuais.
9.6. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6&rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

9.7. Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Ibertioga, pelo prazo de até cinco
anos;

9.8. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

9.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

9.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade superior, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

9.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

9.13. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, o Municipio de lIbertioga podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Caodigo Civil.

9.14. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

9.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO
10.1. Obedecida a Lei, 0 presente contrato podera ser rescindido, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, quando houver:
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a) Descumprimento das clausulas contratuais;

b) Recusa de realizacdo de qualquer servigo previsto neste instrumento;

c) Cometimento reiterado de faltas na execucdo deste contrato;

d) Lentiddo ou atraso ou paralisacdo que impecam, no prazo, a efetiva prestacdo dos servicos, sem
justa causa;

e) Mé qualidade na prestacdo dos servigos pactuados;

f) Decretagdo de faléncia, o pedido de concordata ou a instauracéo de insolvéncia civil dos sécios;

g) Alteracdo da razdo social com modificagdo da finalidade ou estrutura do atendimento pertinente
da CONTRATADA, que a juizo do CONTRATANTE prejudique a prestacdo dos servicos, bem
como a dissolucdo da sociedade empresarial CONTRATADA,;

h) Razoes que afetam o interesse publico;

i) Atrasos no pagamento devido a CONTRATADA por periodo superior a 90 (noventa) dias;

j) Acordo entre as partes, para rescisdo amigavel, desde que haja comunicacdo previa, protocolada
pela parte interessada, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

I) Comprovada ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas no art. 78, incisos XIIl a XVI, da Lei
Federal 8.666/93. Assegurando-se a Administracao a rescisao unilateral do contrato naqueles casos e
os direitos previstos no art. 80 da Lei 8666/93;

m) Outros casos e formas previstos na Lei 8.666/93 e legislacdo alteradora.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS VEDACOES
11.1. E vedado a CONTRATADA:
11.1.1. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
11.1.2. subcontratar o objeto contratado (sem autorizacdo legal do Contratante).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS ALTERAGOES
12.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.
12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS
13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGCAO
14.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
quadro de avisos/mural da Prefeitura Municipal de Ibertioga, bem como em outros meios, se julgar
conveniente, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
15.1. A CONTRATADA é, integralmente, a Unica responsavel, em qualquer caso, por danos e
prejuizos que eventualmente, possa causar a terceiros, em decorréncia da execucdo do objeto deste
contrato, ficando, portanto, a CONTRATANTE isenta de qualquer 6nus, pelo ressarcimento e
indenizagéo devidos.
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15.2. A CONTRATADA ndo podera transferir, no todo ou em parte, sem previa e expressa
autorizacdo do Prefeito Municipal a outrem, a prestacdo dos servigos objeto deste contrato.

15.3. O presente instrumento contratual vincula-se aos termos do edital do processo licitatorio n’.
032/2023 - Pregao Presencial n°. 04/2023 e seus anexos, bem como a proposta ofertada. (art. 55, do
Inciso XI, da Lei 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. E eleito o Foro da Comarca de Barbacena-MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55,
8 2°, da Lei n° 8.666, de 1993.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, depois de lido e achado em
ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Municipio de Ibertioga de de 2023.

Ricardo Marcelo Pires de Oliveira
Prefeito Municipal

Contratada
Representante legal

Testemunhas:
Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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