Manual de utilizacdo do pregdo eletrénico

Ao acessar o sistema de pregéo eletrdnico com seu usuario e senha, para obter possiveis esclarecimentos e
impugnacdes previstos nos art. 23 e 24 do decreto 10.024 de 2019, os licitantes poderdo solicitar tais
informacdes em até trés dias uteis anterior a data fixada para abertura da sessdo publica. Para ter acesso as

ferramentas, seguir o exemplo ilustrado na imagem a seguir:

Pregédo: 0005/2021 Tipo de Disputa: Aberto
Inicio da Disputa Descrigdo Outras informagoes:
3/04/2021 09:00:00  SERVIGO DE LIMPEZA Aguardando Inicio

Menor preco
Tipo de apuragio

Documentacoes habilitadas

Para ter acesso aos anexos do processo como, por exemplo, o “edital”, clicar na op¢do “Anexos do

processo” como no exemplo a seguir:

Pregdo: 0005/2021 Tipo de Disputa: Aberto

Inicio da Disputa Descricdo Qutras informagdes:
13/04/2021 09:00:00  SERVIGO DE LIMPEZA Aguardando Inicio v

Menor preco

Tipo de apuragio / E -

Para ndo perder o prazo de cadastramento de todas as informagdes na Plataforma PregdoNet, basta o

usuario passar o mouse sob a informacéo da data, conforme exemplo abaixo:

Pregdo: 000 / Tipo de Disputa: Aberta -

Inicio da Disputa escri¢io Outras informagdes:
23/02/202313.00:00 RESTAGAD DE SERVIGO ODONTOLOGICO PARA MOLDAGEM  Fase atual: Aguardande Inicio ¥

CONFECGAD DE PROTESES henor prego
Tipo de apuragio

Registro de preco

O préximo passo, apds analise de todos os dados citados acima, clicar na opgdo “Participar” para que
vocé possa dar continuidade no preenchimento das informacdes do processo em questdo, como ilustrado a
seqguir:



Processo: 000 X
ATENGAO!

Nao se esguega de cadastrar sua(s) proposta(s), anexar as
documentagdes no sistema conforme edital e assinar o
COMPROVANTE DE PARTICIPAGAG antes do prazo final(DATA
FIM RECEBIMENTG). O n&o cadastramento de todas as
informagdes incluindo o comprovante impossibilitara a
participagdo no certame.

| Deseja participar? I

W,

Pregdo: 000 Tipo de Disputa: Aberto v
Inicio da Disputa Descricdo Qutras informagdes:
23/02/2023 130000  PRESTAGAO DE SERVIGO ODONTOLOGICO PARA MOLDAGEM  Fase atual: Aguardando Infcio S
E CONFEGGAO DE PROTESES Menor preco
Tipo de'apuragsio Registro de preco g

Apos confirmado a participagdo no respectivo processo, deverd ser anexado as documentagdes de

credenciamento e habilitagdo conforme o edital. Como a seguir:

Pregdo: 0001/2021 Tipo de Disputa: Aberto

Documentagdo
Inicio da Disputa Descrigido Outras informagdes: s
19/03/2021 09:00:00 TESTE Aguardando Inicio =

Tipo de apuracdo v
Item
Termo de aceito
Sr. Pregoeiro, em atendimento ao disposto no Processo Ad 1) - Preg rdnico n°(0C 21) nos termos do art. 26,§ 4° do decreto 10024/19, a
empresa, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que 40 na presente licitagdo, en -ando-nos, pois, em condiges de cumprir todas as

exigéncias do instrumento convocatdrio e da legislagéo.

Concordo com o termos. ® Sim O Nao

0 assinado por em

Anexar documentos

No mesmo botdo em que foi confirmada a participacdo da empresa no processo, ird habilitar a opcao

documentacdo conforme a imagem acima. Neste momento serd necessario anexar todos os documentos

conforme o edital e confirmar o “termo de aceito” que estara em conformidade as regras editalicias.

Em seguida clicar na opcdo destacada na imagem a baixo, para anexar as proposta conforme o edital.

Pregédo: 0001/2021 Tipo de Disputa: Aberto

Inicio da Disputa Descrigdo Outras informagdes:
19/03/2021 09:00:00 TESTE Aguardando Inicio v

Propostas

Menor prego
Tipo de apuragio
Item




Nesse momento, tem a op¢do de digitar as propostas diretamente pelo sistema e também a possibilidade
de exportar os dados para uma planilha em Excel, digitar a proposta e marca e em seguida importar as
informacdes para sistema. Lembrando que essa ferramenta de importar/exportar € s6 um facilitador, néo é

necessariamente obrigado a usar a ferramenta citada.

Opgaol:

Digitar propostas no préprio sistema:

P ] pO stas O O 0 2 ,/ 2 0 2 ‘I palavra chave Buscar Pregdo Importar/Exportar Salvar

Item Proposta unitaria Marca Desarigio Oridade Quantidade Valor total Cotagio
— —
1 0.000d ASSINATURA LICENCAS AUTODESK A&C  UN 50000 155.000,0000 335249100
- COLLECTION




Opcao2:

Utilizar a ferramenta de Exportar/Importar:

Pro pos tas 0002 ,‘"‘2 021 palavra chave

Pregio Importar/Exportar

Item Proposta unitaria Marca Desricio Unidade Valor total tacio
1 P — ASSINATURA LICENCAS AUTODESK ABC U 33524,9100
. COLLECTION

Importar / Export: x

O s

Fechar

Apobs o lancamento dar proposta e da anexagdo das documentagBes necessarias, devera realizar a assinatura do
COMPROVANTE DE PARTICIPACAO (LEMBRANDO QUE: ap6s a assinatura ndo podera mais ALTERAR,
INCLUIR OU EXCLUIR informagdes inseridas no sistema), segue ilustracdo do passo a passo:

:=]
Documentacéao Comprovante I Pregio Salvar
14
a =
Sl Termo de aceito
L} Sr. Pregoeiro, em atendimento ao disposto no Processo Administrativa Licitatério n® (00001923) - Pregao eletrénico n°( 00072023 ) nos termos do art. 26,§ 4° do decreto 10024/19, a empresa Isabela Neto -
3 sh3, vern perante vossa senhoria DECLARAR que ndo existem impedimentos da habilitagao na presente licitagao, encontrando-nos, pois, em condigdes de cumprir todas as exigéncias do instrumento

convocatério e da legislagao.

Concordo com o termos. ® Sim ' Nao

Desejo receber o difs lad f os critérios das lels (123/06 147/14) _ Sim ® Nio

Termo assinado por Isabela Neto - sh3 em 15/02/2023 08:34:14

Anexar documentos

Atengio: Ao excluir ofs) documento(s) anexado(s) previamente, € obrigatério Salvar para que a alteragao seja registrada

Y teste1png®

s 00038/2023 Pregéo Comprovante & Importar/Exportar Salvar
Aprovado p/ /
Hem Lance Proposta unitiria Marca Descricio Unidade Quantidade Valor total Estimado
1 o PGR - PROGRAMA DE GERENCIAMENTO DE ey 1,0000 10,0000 52,300,000
L RISCOS
560000 ATENDIMENTO A NR 7 - PCMSO W 1,0000 20,0000 11.200,0000
30,0000 uicar W 1,0000 30,0000 £5.000,0000

A opc¢do comprovante, s seré habilitada para os usuarios quando o mesmo finalizar o cadastramento das
propostas e documentagdo. Recordando que: antes de realizar a ratificacdo do comprovante o usuério deve-
se certificar que todas as informacdes cadastradas estdo de acordo com o que foi exigido no edital. O
comprovante poderd se ratificado até a data e horario fim de recebimento, configurado na plataforma pelo
orgdo.



Esse alerta serd exibida quando a plataforma verificar que todos os campos foram preenchidos, mas

lembrando é uma alerta para que o usuario nao se esqueca de realizar a assinatura do comprovante até data
e hora definida pelo edital.

Atengéao!

Lembre-se de assinar o
comprovante de participagéo
antes da DATA FIM
RECEBIMENTO conforme o
edital!

Selecionando a opgdo comprovante, abrird as informacdes cadastradas pelo usuario. Antes de clicar em
assinar ¢ de EXTREMA IMPORTANCIA que o usuéario se certifique que todas as informagdes
preenchidas estdo corretas.

Comprovante de partidpagio *

Compravante de participagdo

Processo: 0000 Critério de julgamento: Menor prego
Pregdo: n* 000 Tipo de apuragdo: ltem
Orgado: Preferturs wunicpal Modo de disputa: Aberto
Objeto: Contratagdo de pessca jurdics especalrada para prestagdo de senvigos tecnicos em
Tecnckgia de Inf B | de 3 nivel bem como intecconexiio de 31
pontes em fibra &tica com a Prefeturs Municipel, conf g8 ]
solchagdo de diversas de Municipke, setores & oo Prefere,
Declaragbes
Declasgie
Cascasds cam s venan N
Daqa 9ce0era ratanen d fawnc ada canfarma 0% ¢ -hécos das ki 112505 147714 )
Propostas
Projoteuriiia o towsd
Lereiten Deerigin Marea UM Cnantidade (2] (L
1 SIRVED DOAGCACAS DENFRACTAUTURAL  bese  SERY. 2 0000 1200000
NWos

» SIWKGE DERTMIGHD COONTGURAGAS st SEAV 1 20000 200000

Total Forsecedor (B35 1400000

Log de anexos
“u F o » M==s

Leia!

Apés ASSINATURA do comprovante de partidpagio
mals INCLUIR, ALTERAR ou EXCLUIR
'ou documentagdes para este processo.

Deseja realmente assinar?




A opcdo “OK” sO serd habilitada apés 5 segundos da tela aberta, obrigando que o usuario LEIA
ATENTAMENTE a mensagem:

Leia!

Apds ASSINATURA do comprovante de particpagiio
nio poderd mais INCLUIR, ALTERAR ou EXCLUIR
propostas e/ou documentag@es para este processo.

Deseja realmente assinar?

2

Apos selecionar a opgdo “OK”, abrird o segundo passo para finalizar a ratificagdo do comprovante:

0—0

Assinatura

Escreva exatamente a sequinte frase: Concordo com as
informagdes inseridas

Para finalizar o cadastramento e participar do certame, o Gltimo passo € fazer a digitacdo da frase em

negrito e clicar em “OK”:

0—©0

Assinatura

Escreva exatamente a seguinte frase: Concordo com as
informagdes inseridas

Concordo com as informacdes inseridas

OK




Ratificado

Fornecedor: ****&k%
CPF: *kkkkkkkkkkkks

E-mail: *¥%kkkkk

Celular: *dkkdkkkdkkk
Ratificagiior ¥¥k¥kkkkkkkkkkdbkshk

Imprimir rgo Fechar

Apos todo o preenchimento, basta aguardar conforme a data marcada para inicio da Sessdo Publica:

Aguardando Infclo N n % Firo - e |

AGUsADANDG Nenhuma mensagem até o
momenta

Bate.papo bloqueado

OBS: Lembrando que no sistema néo é necessario anexar as documentacfes primeiro para depois
incluir as propostas, podera lancar conforme a necessidade do licitante. Ressaltando que se o
credor ndo colocar a documentacdo ou a proposta até o prazo previsto no sistema estara

automaticamente fora da disputa dos lances.



